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中華民國 112年 3月 13日      星期一       天氣   晴            記錄者  李健宏 

【教務處】 

教學組： 

一、本週三 3/15下午是(群組研習)，本校屬參與第八群組研習。地點為內湖國

小，講題為(多元評量與素養導向評量)，講座為(陳欣希教授與林芳如校長帶領

的兒童深耕團隊)。請老師先自行到研習網報名。 

二、本週四 3/16早上 8:00於校史室進行(英文朗讀比賽)，請老師提醒參賽同

學準時參與。 

註冊組： 

一、3/17(五)中午獅子會獎學金於七海酒樓辦理獎學金頒發儀式，請領獎小朋

友攜帶悠遊卡於 10:10至教務處集合出發。 

二、小小說書人徵件延長至 3/24(五)，請老師鼓勵小朋友參加。 

資訊組： 

 

一、ADOBE 系列軟體可以安裝了，西湖國小配額：10U 



 



  

 

 

二、近日可能要拜託大家移除舊的防毒軟體 

 

 

圖書館： 

一、本週為二、三年級圖書館利用教育週。 

主任： 

一、本週公開授課資訊：3/14(二)第 2節陳盈嫺老師於四年 4班公開授課。 

二、校外教學活動課務處理原則(112/3/6主管會議通過) 



(一)校外教學當天，科任老師無跨學年課務及辦理重要業務者，需隨隊參加

校外教學；當天有跨學年課務者，以校內課務優先。 

  兼任行政教師納入領隊輪值。 

(二)教育局規定的校外教學，科任教師如果沒有隨隊參加，原則上就需要補

課。請事先與任課老師協調調課。 

(三)學年或班級自訂的校外教學，原則上不調課，但科任老師有需要者，可

以和導師協調調課。 

(四)涉及年度排課問題者，請教學組於暑假前進行排課需求調查。 

三、因應防疫相關措施，有關【主要教學及多元彈性教學模式】說明如列： 

(一)學生因疫情考量申請防疫假選擇居家學習，或依防疫規定無法到校達 3

日(含)以上者」，應採取「實體、直播線上彈性教學」。 

(二)承上，未達 3日或屬「國小低年級學生申請居家學習」，得採「線上非

同步課程」模式。 

 

【學務處】 

生教組： 

導護交接事宜： 

1. 下課時間仍有低中年級學生在無障礙坡道、幼兒園前平台、遊樂場玩追逐

遊戲（鬼抓人），以加強勸導，請老師再多加提醒。 

2. 本月品德核心-「尊重」以下幾點方式提供老師參考： 

a. 榜樣引導：以身作則，對學生展現出尊重他人的行為，讓學生看到這些行為的

重要性，並模仿老師的行為。 

b. 鼓勵合作：鼓勵學生之間的合作和互助，讓學生了解到相互尊重和支持的重要

性，並培養學生的合作意識和團隊精神。 

c. 培養共情能力：讓學生能夠理解和感受他人的感受和需要，進而尊重他人。 



d. 規範行為：學校透過相應的規定，對不尊重他人的行為進行約束和正向管教，

讓學生知道哪些行為是不被允許的，進而培養尊重他人的行為。 

3. 提醒導護老師值勤應依「導護工作」實施要點，應於值勤週次配戴臂徽，

並發現學生問題時適時予以告誡提醒，協助校園安全防護。 

總導護老師協助督導晨間、整潔（校園平面與活動中心一～三樓廁所評

分）、課間、午間與上下學等督導工作維護課間遊戲安全。 

綜合本週導護重點要求項目及生活倫理等各項中心德目之實施檢討，每週

兒童朝會期間進行全校宣導。 

導護名單更新 111學年度教師暨班級導護輪值 0303更新版.xlsx 

本週總導-鄒瑞嬋老師、導一-黃明娟老師、導二 -鄭悄老師，次週導護：

總導-黃瓈慧 老師、導一-劉河雲老師、導二 -劉  珮老師，導護交接

會議於 3/16週四上午 10：10，敬請交接老師至學務處召開導護會議；班

級家長為 202，請老師派學生至學務處領取通知單，提醒班級導護家長。 

業務報告： 

1. 身心障礙防災指引書推廣  

2. 如何防止一氧化碳中毒宣導 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aqMQm2nFq5EWJAwWQwybylOhy96AXfgb/edit?usp=sharing&ouid=101481675388171920998&rtpof=true&sd=true
https://www.hhups.tp.edu.tw/nss/main/freeze/5abf2d62aa93092cee58ceb4/OrIobil6458/6406f60680cb6ecbc395c726?vector=private&static=false
https://www.hhups.tp.edu.tw/nss/main/freeze/5abf2d62aa93092cee58ceb4/OrIobil6458/6405778080cb6ecbc3959bbc?vector=private&static=false


屋外式燃氣熱水器安裝於加蓋陽臺(錯誤安裝) 

 



3. 112年清明期間加強墓地防火宣導 

https://www.hhups.tp.edu.tw/nss/main/freeze/5abf2d62aa93092cee58ceb4/OrIobil6458/64057742e28f7ccc1ad300dd?vector=private&static=false


4.  
5. 112年度臺北市國民小學「品德小故事」徵件活動實施計畫 

6. 提醒模範生、孝親、禮儀兒童選拔事宜，以及每週防身警報器檢核。 

https://www.hhups.tp.edu.tw/nss/main/freeze/5a9759adef37531ea27bf1b0/EPGXrVD5163/63f5c25284fdbcb36c9d6dd0?vector=private&static=false


7.  
體育組： 



1. 北市樂棒錦標賽感謝美鳳、宜芝、大周、小周及所有老師們的支持與鼓

勵，兩個組別分別獲得十六強與八強的佳績。 

2. 本周進行臺北市國民小學運動會，3/15(三)由六年一班代表參加大隊接

力；3/16(四)601謝欣辰、朱怡霏、603李育潔、502簡欣柔；

3/17(五)601謝欣辰、502簡欣柔、403陳珈琳，請老師協助公假登記。 

3. 園遊會海報 PDF檔格式是 A1(半開)直式，3/14前存於西湖共用雲端—131

園遊會海報電子檔；手繪海報也請於 3/17前交至學務處，以利統一張

貼。(海報紙可至學務處領取) 

4.發下攤位調查表，請老師於 3/17前交至體育組，以利彙整。 

5.明天發下街頭藝人甄選結果，再請老師協助轉貼學生聯絡簿。 

衛生組： 

一.3/21家長監廚為 302，已發下通知單。 

二.112年 2月公共服務政策溝通短片，請於 112年 3月 1日-31日期間播出。 

1.手部衛生與咳嗽禮節宣導(新)https://reurl.cc/V88gqR 

2.防毒反毒不碰毒 https://reurl.cc/AddaLE 

3.國民法官，其實我們都可以(推薦篇)https://reurl.cc/9VVqq8 

4.防制金融投資詐騙(甜蜜蜜篇)https://reurl.cc/OVVga9 

三.發下全校 1-6年級每位學生一張「臺北市衛生局登革熱/屈公病/茲卡病毒感

染病媒蚊滋生源自我檢查表」，帶回家自我檢查，無須交回。 

健康中心： 

1.今日(3/13)9:30-10:00於健康中心進行心臟病複檢(聽診)，請班及需複檢學

生依表訂檢查時間，準時到達健康中心，請該檢查時段經過走廊的班級保持安

靜，以利醫生聽診作業。 

2.今日發下班級體位不良通知單，請老師協助張貼聯絡簿，轉知家長。 

主任: 

1.明日(3/14) 公視兒少節目「小孩酷斯拉 2」至本校拍攝五年二班張翼升同學

上課與同學互動情形(上午第三節至下午第一節課)。 

2.恭喜 602陳璿榮獲 3/5童軍節吳兆棠獎。 

https://reurl.cc/V88gqR
https://reurl.cc/AddaLE
https://reurl.cc/9VVqq8
https://reurl.cc/OVVga9


 

【總務處】 

出納組： 

● 111學年度第 2 學期期中收費三聯單相關繳費資訊如下： 

繳費期間：112/3/16～112/3/31 

收費內容：課後午餐費、課後照顧班費、午餐費(編制外人員)、畢業紀念冊及

證件照。 

除學校日表單調查回覆需印製紙本外，原則上採線上繳費方式。如另有印製紙

本繳費單需求，請聯繫班級導師或電洽總務處出納組(分機 153)，製作完畢後將

由學生帶回轉交家長。 

如係線上繳費系統註冊、登入或操作方式有問題者亦可電洽教務處資訊組(分機

134)。 

 

 

【輔導室】 

1.若學生的兔年新目標挑戰任務小卡達標後，請提醒學生週二過後到輔導室領取小禮

物。 

2.志工團期初會議:3/15(三)上午 9-10點，地點:會議室。 

 

。  

   

 

 

【人事室】 

一、為增進同仁身心健康，促進團隊精神，112年文康活動實施計畫簽奉校長核

定如下: 



1.文康活動:由人事室統籌於暑假辦理全校性文康活動，預計 4月份報名登

記。 

2.慶生活動:每人生日禮金 500元，配合學年核銷訂於 3月(辦理 1-3月)、

6月(辦理 4-7月)、9月(辦理 8-9月)、11月(辦理 10-12月)於晨會辦理

慶生活動致贈慶生餐點或禮品。 

【校長室】 



 

【校長室】 



1. 教學組已將行動研究徵件的公文公告在群組，校長還是鼓勵我們夥伴多多

參與。送件者若有獲佳作以上的獎項，是有獎金獎勵，除此之外，校長在加碼

提供獎勵金給參與的夥伴，只要老師送件有按照規定格式來撰寫送件，就提供

一件 500 元的獎勵。如果很棒獲獎，再獎勵特優 3000 元、優選 2000 元、佳作

1000 元、入選 500 元。夥伴們平時也非常忙碌，行動研究我們學校一直以來都

採取鼓勵方式。其實，我們在職編的辦法有規定擔任某些領域教學的夥伴是需

要送件的，但是我們並沒有強制。行動研究就是我們在班級經營及教學上遇上

一些問題及困難，老師們用自己的創意或採取有效的方法去解決，這值得不同

的想法可以提供給大家分享、參考。這些就可以透過行動研究得方式來撰寫，

除了校內可以分享，也可以跟校外其他學校共同分享。 

2. 上週，教學檔案要感謝教務處的幫忙及老師們的協助在上週三之前送到校

史室，然後我們在上週三下午進行觀摩與票選，教學檔案歷年來我們都是一直

有參加的項目，也都由大家票選第一名、第二名的檔案代表學校來參加，我們

也非常感謝老師們能將教學紀錄如實彙整出來。不過還是需要提醒老師們，有

些檔案太舊了就不要放進去了。如果老師們覺得舊檔案很重要，可以用另外的

檔案存放。我們每年的教學檔案票選至少都有一次，是為了配合要推薦參加臺

北市教學檔案徵件，每年至少都會辦一次，我想就是最近 3 年內有關於在教學

上各方面資料的蒐集、整理。很久很久以前的檔案就不要再放進去了，老師們

想觀摩的應該是最近這幾年的教學檔案。 

3. 有關公開課要非常感謝 3 年級的夥伴透過共備方式進行，4 位老師的課

程，校長有抽空去觀課，每班大約 20 分鐘。感覺非常的棒，整個上課的秩序以

及學生使用平板及老師使用的教學軟體，蠻不錯的。校長有一點建議，公開課

部分，我們參與的夥伴，最好能在教師精進網登錄觀課。之後，再依照備觀議

三步驟進行，如果公開課老師能夠先找這些有登記觀課的老師先行討論，分想

您的教學計劃，再透過實際的教學演示觀測及預測。這三個步驟還是請教學老

師完成，這樣大家彼此互相學習、互相勉勵，增進效益。 

 

 


