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0522教師晨會(行政週報)校務紀要 

中華民國 112年 5 月 22日      星期一       天氣   晴            記錄者  李健宏 

【教務處】 

教學組： 

一、本週調閱英文習作，請老師於週三將習作送至教務處。 

註冊組： 

一、本週開始篩選測驗，請老師提醒學生應考。 

二、5/24(三)14:00於創客基地召開 112學年度教科書評選會議。 

資訊組： 

一、西湖園地校稿 

PDF 註記校稿 

https://drive.google.com/file/d/1NTmJyiXB3KrFBXZVd_v4gNvZpxfY7Ex_

/view?usp=share_link 

線上看 

https://www.canva.com/design/DAFgCeWtIcI/w035xc5UtZ4aQ6pnQV_3PA/v

iew?utm_content=DAFgCeWtIcI&utm_campaign=designshare&utm_medium=l

ink&utm_source=publishsharelink 

主任： 

https://www.canva.com/design/DAFgCeWtIcI/w035xc5UtZ4aQ6pnQV_3PA/view?utm_content=DAFgCeWtIcI&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink
https://www.canva.com/design/DAFgCeWtIcI/w035xc5UtZ4aQ6pnQV_3PA/view?utm_content=DAFgCeWtIcI&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink
https://www.canva.com/design/DAFgCeWtIcI/w035xc5UtZ4aQ6pnQV_3PA/view?utm_content=DAFgCeWtIcI&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=publishsharelink


一、恭喜馮鐘立老師榮獲國立臺北教育大學雙語教學研究中心「111年國民

小學素養導向雙語教學教案設計競賽」榮獲教師組自然科第二名! 

二、期末將至，有關評量卷、期末成績計算、評語等敬請提早準備。 

三、有關基本學力檢測策進作為，建請參酌納入下學年度課程計畫。 

【學務處】 

生教組： 

1. 五月品德核心-「感恩」，提醒導護老師值勤應依「導護工作」實施

要點，應於值勤當週配戴臂徽，並發現學生問題時適時予以告誡提

醒，協助校園安全防護。總導護老師協助督導晨間、整潔（校園平面

與活動中心一～三樓廁所評分）、課間、午間與上下學等督導工作維

護課間遊戲安全。綜合本週導護重點要求項目及生活倫理等各項中心

德目之實施檢討，每週兒童朝會期間進行全校宣導。 

導護名單更新 111學年度教師暨班級導護輪值 0420更新版.xlsx 

本週總導-總導-陳柏翰老師、導一-蔡欣芬老師、導二 龔家禾-老

師，次週導護(0529-0602)：總導-趙韻筑老師、導一-林倬業老師、

導二 謝宜芝-老師，導護交接會議於 5/25週四上午 10：10，敬請交

接老師至學務處召開導護會議；班級家長為 302，請老師派學生至學

務處領取通知單，提醒班級導護家長。 

2. 業務宣導： 

a. 模範生獎座已送達學務處，5/22-5/23大下課時間會依序請各學

年班級模範生（週一：一二三年級；週二：四五六年級）來檢

查自己的獎座是否有缺損。預計週五全校升旗頒發並請六年級

各班模範生代表上台領獎座。 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aqMQm2nFq5EWJAwWQwybylOhy96AXfgb/edit?usp=sharing&ouid=101481675388171920998&rtpof=true&sd=true


b. 萬花筒劇團暑期夏令營 DM發放。 

c. 本週三歌仔戲將赴瑞光日照中心演出，上午會開始梳化，生教

組會同一為學生請公假，麻煩請老師協助課務處理和功課。 

d. 本週四上午晨光至第二節進行六年級防毒守門員入班活動。 

3. 教育部每學年期末「友善校園人權環境指標評估量表」已來文，該表

單要進行三個班的抽樣和家長代表、教職同仁共同填覆，班級抽樣以

中高年級為主，擇晨光或午休時間電腦教室辦理。會後請中高年級各

學年主任留步共同見證抽籤結果。家長代表請各班將網址分享給家長

代表即可，教職同仁請協助填覆，感謝大家。抽籤結果為：303、

304、503施測。 

a. 【111學年度教職員】臺北市西湖國民小學友善校園人權環境指

標評估量表 https://forms.gle/mhKurriPkQyUifRo6 

b. 【111學年度家長版】-西湖國民小學友善校園人權環境指標評

估量表

https://docs.google.com/forms/d/1eN487XD8s7x6Msvt8CXdxApFXFeEit47TXttzHBcXXQ/

edit 

c. 【111學年度學生版】-臺北市西湖國民小學友善校園人權環境

指標評估量表  https://docs.google.com/forms/d/1pj7cSJEMYCjanDL4R1mODyG-

wG64uPDS_2PJ7FiMBWE/edit 

體育組： 

一、暑期營隊簡章將送至各班，再請老師協助發下。 

衛生組： 

一、5/23家長監廚為 502，5/30家長監廚為 503，已發下監廚通知單。 

二、本週三進行申領掃具與資源回收。 

https://forms.gle/mhKurriPkQyUifRo6
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三、每週一、二、四、五打掃時間，請督導外掃區人員要到負責掃區進行

督導，避免學生發生意外。若督導老師公出或請假，可請代理老師督導並

通知學務處，或當日暫時停止外掃一次。 

 

四、衛福部中央健康保險署與 `如果兒童劇團` 趙自強先生合作製作「健

保小劇場─陪你長大，陪你健康一輩子」（23分鐘）及「健保的大禮物等

你來打開」（23分鐘）二支小劇場話劇影片 https://gov.tw/k8A及電子書

https://gov.tw/bhK，老師們可以利用時間給孩子觀賞，內容淺顯有趣，

不錯喔！ 

 

健康中心： 

一、。 

 

【總務處】 

一、。 

 

【輔導室】 

一、期末榮譽生照相開始登記到 5/31，若有符合資格學生請拿到輔導室登

記；拍照日期為 6/9(五)。 

二、5/24(三)8:00~8:30進行二年級家事大考驗(摺衣高手)活動，地點在

喜閱西湖。 

三、下學期要新年段編班前，輔導室需要幼兒園及二、四年級導師提供特

殊個案安置名單，以召開個案安置會議，再送交編班委員會審議。特

教組已經將表格檔案寄至老師信箱，請老師填妥後，於 5 月 31日(週

三)下班前將電子檔寄至 peien@hhups.tp.edu.tw。 

四、本週五晚上辦理親職講座時間:晚上 7點到 9點，講題:如何指導孩子

製作學習檔案，講座:東湖國小廖瑞珍老師，麻煩導師協助將有報名

者的提醒單貼在聯絡簿上。也歡迎同仁一起來參加。  

https://gov.tw/k8A
https://gov.tw/bhK


五、雙向交流道一校請各學年及處室的編輯委員協助，本期預訂出刊日

期:61. 傳染性疾病需要夥伴們多加注意，尤其在這個時後腸病毒

已進入流行期，目前已突破萬例以上，教育局在昨天的新聞發佈了，

只要一位學生確診腸病毒就必須請假在家休息七天，如果班上有兩位

學生或以上確診腸病毒就必須召開委員會議討論停班。另外 COVID-19

隨著逐漸開放也有升溫的狀況，這一點要麻煩夥伴們特別的加以留

意。 

/15(四)。 

六、研習提醒:失智研習 1小時，請在 5/31前研習完畢。課程清單檔案連

結 

 

   

【人事室】 

一、5/24(三)下午 3點於校史室召開教評會，請教評委員出席。 

 

【校長室】 

1. 1. 傳染性疾病需要夥伴們多加注意，尤其在這個時後腸病毒已進入流

行期，目前已突破萬例以上，教育局在昨天的新聞發佈了，只要一位

學生確診腸病毒就必須請假在家休息七天，如果班上有兩位學生或以

上確診腸病毒就必須召開委員會議討論停班。另外 COVID-19隨著逐

漸開放也有升溫的狀況，這一點要麻煩夥伴們特別的加以留意。 

2. 2. 在打掃期間孩子們在外掃區也需要夥伴們多幫忙留意，因為在打掃

時有很多狀況都有可能會發生，有些小朋友拿掃把打掃的動作過大，

https://drive.google.com/file/d/1R3ATlxxupXnW-2tqtOqa2cBT6NwemuYK/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1R3ATlxxupXnW-2tqtOqa2cBT6NwemuYK/view?usp=share_link


如果沒有注意到週遭的小朋友很可能會不小心傷害到別人。像上週的

案例，有位小朋友蹲著撿垃圾，旁邊拿掃把打掃的小朋友動作過大，

結果就打到撿垃圾同學的眉毛上面的地方需縫合。另外，請打掃小朋

友也不帶著瓶瓶罐罐到打掃的地方。上週也發生打掃廁所的小朋友水

杯就放在洗手台上，可能同學在噴灑清潔劑時，清潔劑飄到水杯上，

誤以為有人惡作劇把清潔劑倒到杯子裡，經過我們調閱監視器，大致

上可看出沒有惡作劇意圖，畫面就是有小朋友在洗手台噴灑清潔劑，

那清潔劑可能就飄到水杯上，結果帶水杯的同學又拿水杯去喝，不過

還好身體並無嚴重影響，而且這幾天跟昨天該學生都有來參加童軍活

動，精神狀況都相當不錯。 

3. 上週召開課後社團委員會議，這次的課後社團委員會議特別的提到按

教育局規定，以後課後社團委員會召開審查新一學年度新一學期即將

招開的課程老師或教練必須將教學或教練計畫等教學內容提供課後社

團委員會審議。大致上有要開課老師無論是校內或校外都校先提出教

學或教練計畫，也要請主責單位未來在上課期間務必去檢視每週上課

的進度及內容教學或教練計畫是否符合一致。如果計劃有變更是否有

事先通知，變更內容是否是同意，請主責單位都要掌握。又有些課程

無論是屬於運動性或學藝性的課程，技術性的指導是一定要的，也是



需要定檢的，在教學過程是一定要有。如果每次上課都是一樣的課

程，例如球類社團是最容易發生的，每次一開課或上課就是比賽或是

其他相同的動作。各個領域有各自的專長與技術，在社團要指導小朋

友學會基本技能，社團不應只有玩樂而已，請學務處在課後巡堂務必

掌握。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


