
臺北市西湖國民小學 112 年 9 月份擴大行政會議資料 

各處室業務報告 

校長：校長公差外出，由教務主任代理主持。 

教務處: 

1.邀請「臺北 e 酷幣」承辦人周逸政老師為行政夥伴說明本校相關獎

勵規範，請同仁多加使用本項系統鼓勵學生正向表現。 

2.雲端硬碟已建置 112 學年度行政檔案自評表，相關業務辦畢請記

得填寫後上傳並通知處室主任、校長電子核章，辛苦了，謝謝! 

3.10/19(四)第 1~2 節於創課基地辦理四年級鳥類生態講座(曾建

富老師)。 

4.關於校網「行政公告」內容說明。 

5.本校依教育局申請期程，近期將會提出 113 學年度雙語學校申

請，感謝全校老師同仁一起努力。 

教學組： 



1.十月份進行校內學生美術創作展作品收件作業。 

2.10/3(二)五年級學力檢測，提醒所有行政單位同仁，當天晨光時

段五年級學生不參與任何活動，全部留在教室內進行檢測。麻煩行

政同仁提醒一下各處室活動的負責老師。 

10/26(四)四年級客家文化到校服務活動。 

3.十月中開始進行校內多語文競賽，調閱聯絡簿等工作。 

4.10/18(三)下午於文湖國小辦理第八群組研習-校園安全事件及危機

處理/兒童權利公約。 

註冊組： 

1.10 月份進行 112 第二學期非學校型態自學申請，11 月 1 號收

件截止。 

2.若有教科書遺失，請家長點選 112 教科書版本下方有各廠商聯

繫方式進行購買。 

資訊組: 

1.「臺北市校園教育載具暨充電車管理規範」提請討論。 

https://reurl.cc/7MpKlk
https://docs.google.com/document/d/12PZXMkAjHDYenE1PimirGKg4KOOKlHk3/edit?usp=sharing&ouid=115540959013530823339&rtpof=true&sd=true


2.本校通過臺北市 112 學年度科技教育推動總體計畫之子計畫三

「科技教育學習及探索活動」，由五年級三個班於 11/21、

11/22、11/24 早上 09:00 ~ 12:00 進行外聘講師入校。 

3.本校通過教育部 5G 新科技學習示範學校 112-113 年申請案。 

4.10/13(五)上午辦理港湖區資訊教學共備(活動中心二樓會議

室)。 

學務處: 

請各班導師多加宣導學生下課後，勿走廊上奔跑。 

體育組: 

• 游泳課程於 10/6（五）結束 

• 內湖區體育交流比賽－601 參賽 

• 運動會第二籌備會於 10/13（五）下午兩點  地點：校史室 

• 五年級田徑十傑 預賽－10/25（三）   決賽－10/26

（四） 

衛生組: 

 1.請老師們提醒學生，勤用肥皂洗手，落實「發燒不上學」。 



 2.因學年會議議題討論結果尚未出爐，10 月資源回收仍維持原

本隔週三，故本月資源回收日為：10/4（二）、10/18（二）

10:10-10:30。 

健康中心: 

• 各項檢查時程: 

1.10/4(三)8:30-10:30 一年級塗氟。 

2.10/11(三)9:00-12:00 全校流感疫苗施打 

3.10/17(二)一、四年級蟯蟲檢查。 

生教組: 

明日五年級「防治學生藥物濫用」巡迴講座(視聽教室) 

1. 10/04（三） 教師研習-主題「藥物濫用防制」(會議室) 

2. 10/11（三） 歌仔戲圓石日照中心表演 

3. 10/19 （四）冬季運動服販售 (大門穿堂) 

 

總務處: 



事務組： 

 112 年度電子發票執行率：（每月 10 日左右，公布前月統計績效）本月尚未有統

計結果 

1 月：92.00% 

2 月：92.19% 

3 月：83.93% 

4 月:   92.86% 

5 月:  91.67% 

6 月: 83.13 % 

7 月:  93.85% 

8 月:  95.79% 

9 月:   % 

10 月:  %     

11 月:  % 

12 月:  %           

電子核銷率： 

                                   1 月：97.92%  

                                    2 月：100% 

                                   3 月：100% 

4 月:  100  % 

5 月: 100 % 

6 月: 100 % 



7 月:  98.44% 

8 月: 100  % 

9 月:   % 

10 月:  %     

11 月:  % 

12 月:  %       

   平均執行率：94.01%，排名 64 / 257。 

輔導室: 

1.十月份為特教暨生命教育月，各學年會有相關活動。 

(1)10/2~10/13_晨光時間:低年級導師說特教暨生命教育故事。(一

年級:同學阿智；二年級:我的妹妹聽不見) 

(2)10/5(四)第 1~2 節三年級在視聽教室欣賞影片(我想當第五名)。 

(3)10/12(四)第 1~2 節四年級在視聽教室欣賞影片(腦筋急轉彎) 

(4)10/19(四)8:30~10:30 五年級在視聽教室有一場生命鬥士講座

(劉麗紅老師) 

(5)10/26(四)第 1~2 節六年級在視聽教室欣賞影片(聽說) 



2.10/4(三)9:00 志工團期初大會(會議室)、19:00 家長委員會議(喜

閱西湖)。 

3.10/6(五)二年級小團輔開始(資源班教室，共計八次)、14:30 召開

特推會、15:10 學校日檢討會及綜輔會議，會議成員為四處室主

任、幼兒園主任、各學年主任、教師會代表，晚些會寄開會通知

單電子檔到各位信箱。 

4.10/11~20 榮譽生照相登記；11/3(五)拍照。 

5.10/11~10/17(12:00)113 學年度資優鑑定安置線上報名。 

(1)鑑定計畫相關資料已公告學校網頁，若有家長詢問，可請參酌

學校網頁公告。會與二年級導師說明相關事宜。 

(2)11/8(三)進行資優鑑定安置初選，到時會借用創客基地，再麻

煩請各處室當天不要安排二年級活動或是會造成太大聲響的活

動，以避免影響施測。 

人事室:無報告事項。 

會計室:無報告事項。幼兒園：無報告事項。 

 


