
西湖國小 

新生報到及資料輸入步驟 

1. 登入系統 
● 登入網址:https://eschool.tp.edu.tw/new/403605 

● 建議使用 Chrome 瀏覽器 

● 報到及資料填寫時間：5/25 9:00-6/3 17:00 

● 請留意家長手機號碼將成為再次登入系統的檢核依據 
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2. 填寫學生基本資料 
● 護照英文姓名：請與護照一致。 

● 戶籍電話：若無家用電話，可用手機號碼代替。 

● 戶籍地址：鄰為必填之項目。 

● 電子郵件：報到資料填寫未完成將由電子郵件通知。 

● 學生證照片電子檔： 

○ 請提供證件照格式，亦可自行用手機拍照上傳 

○ 照片內容建議為半身、不戴帽、不比手勢、背景單純。 

○ 照片建議格式為: 寬 264像素、高 330像素。手機拍攝需裁切，外

觀比例為 5:4(或 10:8) 

○ 學生證製作完成後，若需更改照片，需自費 113元，請務必確認上

傳內容。 

 

 

 
  

 



● 請根據身份勾選 
○ 新住民子女：家長有一方非中華民國國籍即為新住民子女。 

○ 多胞胎/雙胞胎：勾選後請填選擇編班的方式。 

○ 非學校型態：實驗教育依規定須於 4/30前提出申請，或是教育局發文核定

正式名單給校方。 

○ 欲申請安心就學方案請將相關證明文件於 9/4前交至教務處。 

○ 第三胎子女：指學童本人在家中之子女排序為第三（含）以上。 

● 上學放學常用的交通方式：需勾選後才能填答 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



3.家長基本資料 
● 請務必詳填電話，以利校方即時與您聯繫。 

● 因部分欄位為必填，若無住宅電話請以行動電話代替。 

 

 
4.兄弟姊妹資料 

● 若為獨生子女，直接勾選。 

● 若有兄弟姊妹，請點選新增兄弟姊妹後填答。 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



 

5.家庭教養 
 

 

 

6.緊急聯絡人 
● 請點選新增後填寫聯絡人資料，點選緊急聯絡人。 

 

6.緊急聯絡人 
⚫ 先點選新增，輸入完聯絡人資料後勾選緊急聯絡人，再按儲存。 
⚫ 父、母親外建議可再新增其他家人以做聯繫。 

⚫  
 

 

 

 

  

 



7.入學問卷 
● 學生證製作照片上：上傳照片後，請選擇圖片處會出現已上傳的圖片 

 
● 本土語與新住民語調查：請考量家長使用之語言適切選擇，以利孩子學

習更有成效 

 

  

會自動顯示已上傳之照片 

 



8.填寫結果 
● 未完成，將顯示未填的資料項目 

 
 

● 報到成功，資料填寫完畢：家長若於報到系統中有填寫有效之電子郵件

資訊，諸如家庭資料中之「父親、母親、監護人」之電子郵件欄位，即

可於後續收到相關電子郵件通知。 

 

 

 

 


